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Wie logge ich mich als Agentur ein und welche Funktionen/
Mdglichkeiten habe ich?

1.Schritt: der Login

Geben Sie in IThrem Explorer die Adresse www.atrtouristik.com/yonetim und
anschlieRend lhre Logindaten und Ihr Kennwort ein, stellen Sie im unteren Feld von
Administrator auf Agenturen um und klicken Sie auf ,Login*“.

(Siehe Bild)

) Mozilla Firefox
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Nachdem Login wird eine leere Seite mit einem Feld ,,Bevolimachtigte Aktionen*
geodffnet.

Wenn Sie mit Ihrem Cursor auf dieses Feld kommen, wird sich ein kleines Fenster
mit drei wahlbaren Funktionen 6ffnen.
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1.Funtkion: Kunden Tracking

Wenn Sie auf Kundentracking Klicken, wird sich Ihnen die im unteren Bild gezeigte
Seite o6ffnen.
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Auf dieser Seite konnen Sie die Daten der Kunden zurickverfolgen, die eine Buchung
Uber Ihre Seite bzw. fir die Sie eine Buchung durchgefiihrt haben.

Mit den roten Buttons mit einem X drauf kdnnen Sie die Daten der Kunden ldschen,
die Sie nicht mehr benétigen.

Mit dem griinen Button mit einem Plus in der Mitte, kbnnen Sie neue Kundendaten
anlegen.

Mit dem griinen Button mit einem Blatt drauf kbnnen Sie sich die Kundendaten
anschauen.
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2.Funtkion: Buchung:

Wenn Sie auf die Funktion Buchung klicken, kénnen Sie fir Kunden die in lhrem
Reisebiro vor Ihnen Sitzen direkt eine Buchung tber lhre Agenturnummer
durchfuhren.

Dadurch, dass Sie eingeloggt sind und die Buchung tber Ihr Login durchfihren, kann
diese Buchung direkt zu Ihnen zugeordnet werden.
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3.Funktion: Buchung Tracking

Mit der Funktion Buchung Tracking konnen Sie die Buchungsdetails Ihrer Kunden
rickverfolgen, bzw. die erforderlichen Dokumente fur Ihren Kunden
erstellen/ausstellen.
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Mit dem lilalen Button kdnnen Sie die Kundenbestatigung fur Ihren Kunden 6ffnen
und direkt von da aus auch drucken.

Mit dem orangenen Button kénnen Sie lhre eigene Rechnung (Reiseblrorechnung)
offnen und fur lhre eigenen Unterlagen ausdrucken.



